
無料サンプル / 所要10分

休館のお知らせを点検する

架空の図書館の事例です。生成AIや受講者アカウントは不要です。

図書館の臨時休館｜元資料

11月24日（火）は終日休館。屋外返却ポストは本のみ利用可。CD・DVDは翌開館日以降に窓口へ返却。

問い合わせ先は青波市立中央図書館 利用案内係。電話番号は元資料に記載なし。

点検する文案

11月24日（火）は午後から休館します。本とCD・DVDは屋外返却ポストへ。お問い合わせは、図書館の

代表電話へお願いします。

演習

元資料と照らし合わせて、修正すべき箇所を3つ探してください。各項目に「元資料の根拠」と「修正

案」を書いてみましょう。

担当者の方へ

個人で3分、ペアで4分、答え合わせに3分を使います。次のページに解説を掲載しています。
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無料サンプル / 解答と進行

どの根拠で直したか

仕上がりの自然さに加え、各修正を元資料で説明できるかを確認します。

休館時間

「午後から」を「終日」に変更。

返却方法

本だけが屋外ポストの対象です。CD・DVDは翌開館日以降に窓口へ。

問い合わせ先

「代表電話」は元資料にありません。利用案内係と記載します。

修正文の例

青波市立中央図書館は11月24日（火）に終日休館します。本は屋外返却ポストに返却できます。CD・

DVDは翌開館日以降に窓口へお返しください。問い合わせ先は利用案内係です。

振り返り

勤務先では誰が元資料と照合し、誰が公開を承認するかを確認してください。

庁内で実施する場合

進行台本と追加演習を含む教材については、地方公務員.comの自治体・法人向けサービスをご覧くださ

い。

tihoukoumuin.com/municipal-training/
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